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校長審核 

研習主題 

上陳校長核示 

結    束 

辦 理 研 習 活 動 

會簽研發處技服組 

同意 

不同意 

不同意 

同意 

擬定研習計畫與申請經費 

註： 

1. 研習報告書 

2. 研習簽到單 

3. 研習意見調查表 

4. 研習照片 

5. 研習收據 

經費核銷 (註) 

會研發處技服組

繳交一份核銷簽

呈及收據影印本

至研發處技服組 

核銷文件正本 

存留人事室 

同意 

退回原單位 

重新辦理 
不同意 

 研習主辦單位上簽 


