
  作業流程 相關表單文件 

    

 

 

 

 

證明文件申請

登記簿 

 

 

教職員工在職

服務證明書、 

離職證明書、 

服務證明書、 

考核成績通知

書與繳交保險

費證明單 

 

 

是 

用印 

填寫申請登記簿 
（電話申請人事室代填）

簽領證明文件 

    結  束 

提出申請 

通知申請人領取或郵寄 

製作證明文件 

（電話或親臨） 

 


