中華科技大學

○○會議決議事項跟催表

單位：                                                                          

填表日期：    年   月   日                                             ○○學年度第○學期第○次○○會議
	項次
	跟催事項
	辦理情形
	預  定

完成日
	實  際

完成日
	負責人
	執 行 情 形

追蹤與確認

（秘書室填寫）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


 ＊請各單位於會議結束後遵照校長指示及決議事項辦理，並請負責之業務單位於每週
 五中午前繳交電子檔及主管核章後紙本至秘書室。

承  辦  人            改善業務負責單位主管             秘  書  室 

